Guatemala, 30 de noviembre de 2016
informe 08-2018

Licsnciado

Maximniliano Arauio v Aragio

wicerinisiro de Culira

Su Despacho

Esfimads Licenciado Araujo:

De ta manera mas atenta me dirfjo a usted con ¢l propdsite de presentarie mi informe de

actividades mensuales conforme a o estipulado en el Contrato Administrative por Servicios

Profesionaies nimerc 862-2016 aprobado medianie el Acusrdo Ministerial nimero 282-2018

comespondiente al mes de noviembre del presente afio, ¥ para el cobro de mis honorarios esioy

presenando ia factura Serie A ndmero 0006AG.

Actividades realizadas:

n

Gestidn de adhesin de la Asocizcién Bemaorial para la Concordia, al Convenio Marco
de Cooperacién entre ol Ministerio de Cultura v Deportes v Entidades del Ambito

ufiural,

Gestidn de adhesidn del Colective Cala Lidica, ai Convenio Marco de Cooperacidn
entre ol Ministerlo de Cultura v Deportes v Entidades del Ambito Cuitural,

Celebracidn de la X Reunldn de ia Comisidn Mivts de Cooperscion Educativo Cultural
2afre los Goblerncs de la Repdblics de Guatemals v los Estados Unidos Mexicanos.

Recopilacion de Informacion de las funciones esnecificas de los puestos nara slaborsr

gl Manual de Organdzacidn v Funciones.

Participacién en al evento “Nermas de Induccién de Protocolo y  Cersmornial
Diplomatico™,

Asistencia v particinacién en eventos culturales.

Gestiones administrativas
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Resultados obienidos;

1.

&0

Lic. Sergio Lionel Sosa Morales - Q%remi&r.ﬁé‘k

Elaboracion del expediente comespondients, envio a las direcciones tonicas v juridicas para
Iz emision de opinidn de la adhesion, elaboracion de recomendaciones vy entrega al
vicerministerio de Cuftura para ia firma de ias partes interesadas.

Se completS el procedimiento corrsspondiente pars Iz Adhesién de la asociacién, v se
cetebrb una reunion en el Viceministerio de Cultura, donde firmaron el convenio de adhesion
las paiss intoresadas.

Gestion de proyecios ante la Embajada mexicana con el acompafiamiento del Ministerio de
Relaciones Exteriores, participacién en reuniones preparaionas, celebracion de la Comida
en 8 sale de conferencias virlueles dal Ministerio de Relaciones Exierdorgs, v firma del
Programa Educative Cultural Guatemala-México 2018-2018.

Recopliacion e ingreso de la informacién a los formatos establecidos de las funciones de
Direcior, asistente, vy coordinadores de cooperacion nacional, internacional, bilateral y
multiiateral, puasios que confonman iz Diveccion de Cooperscitn Nacional & Infemacional,

Profundizacion sobre el tema de la préciica del protocolo ante actores nacionales e
intemacionales, asi como la aplicaciin del ceremonial diplomatico.

Fresencia y coleboracion en actos culturaies como ef evento “Derechos Humanos Raices de
Faz, en el marco de la conmemoraciin del Dia mundial por fa eradicacion de fa pobreza
exirema, entrega del Premio Nacional de Lileraiura, presentacionss de libros entre otros,

Asistentia para procedimmientos mlacionados con la cooperacian, envid de informacién sobre
forralos para presentar proyvacios, funciones de oficing entre oiros.
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